DANG BO TINH THANH HOA PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY XA HOA LOC

*

S645 -KH/DU

Hoa Léc, ngay 04 thang 5 nam 2026

KE HOACH
trién khai 04 Thu tuc hanh chinh cia Pang trén méi truwong dién tir

Can ctr Quy dinh s 338-QD/TW, ngay 09/7/2025 cua Ban Bi thu vé thuc
hién Thu tuc hanh chinh ctia Bang trén moi truong dién tu;

Can ctr Ké hoach s6 43-KH/TU, ngay 29/4/2026 cua Tinh tty Thanh Hoa vé
trién khai toan tinh 04 Thii tyc hanh chinh cia Dang trén méi truong dién ti;

Ban Thuong vu Pang ty ban hanh Ké hoach trién khai 04 Thu tuc hanh chinh
cua Pang trén moi truong di¢n tur, nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- T6 chure trién khai thuc hién déng bo tai Bang bd xa 04 Thu tuc hanh chinh
ctia Pang trén moi trudng dién tir (sau day goi tit 1a Thu tuc hanh chinh cia Pang),
gom: (1) Chuyén sinh hoat dang chinh thtrc. (2) Chuyén sinh hoat dang tam thoi.
(3) Thu tuc thu, ndp dang phi. (4) Lay ¥ kién nhan xét cia chi uy, chi bd noi cu tra
dbi voi dang vién dang cong tac.

- Bdo dam 100% chi by, dang vién thyc hién trén moi truong dién tir; nang
cao hi€u qua quan ly dang vién, minh bach, chinh xac, kip thoi.

2. Yéu cau

- Viéc trién khai thuc hién 04 Thu tuc hanh chinh cua bang trén moi truong
dién tir phai bao dam gifr nguyén tham quyén, quy trinh, ndi dung nghiép vu theo
cac quy dinh hién hanh cua Trung wong; khong lam phat sinh, thay ddi hodc gian
lugc bat ky budce nghiép vu nao da duoc quy dinh, ma chi chuyén dbi phuong thirc
thuc hién tur thu cong sang dién tir, bdo dam tinh lién tuc, théng nhét trong hoat
dong cua to chirc dang.

- Cac dang bg, chi bd va dang vién phai thuc hién nghi€ém viéc quan ly, st
dung tai khoan dugc cap; chap hanh day du cac quy dinh vé bao mat thong tin, an
toan, an ninh mang, bao vé bi mat nha nudc, bi mat cong tac ctia Pang; khong dé
xdy ra tinh trang 10, lot thong tin, st dung tai khodn sai muc dich hodc giao cho
nguoi khac sir dung.
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- Pé cao trach nhiém cta Bi thu chi bd, ngudi dimg dau cip uy trong viée
truc tiép 1anh dao, chi dao, kiém tra, dén ddc viéc trién khai thuc hién tai chi bd, co
quan, don vi; chiu trach nhiém truéc Pang ty vé két qua to chire thuc hién tai don
vi minh.

- Két qua trién khai thuc hién cac Thu tuc hanh chinh cua Dang trén moi
truong dién tir 14 mot trong nhitng tiéu chi quan trong dé danh gia mac do hoan
thanh nhiém vu hing nim ddi véi tap thé chi bd, ca nhan dang vién va nguoi ding
dau cap uy.

II - PHAM VI VA POI TUQNG TRIEN KHAI

- Trién khai Thi tuc hanh chinh cua Pang dén cac Pang bd, Chi bd co so,
Chi b0 truc thudc va Pang vién trong toan Dang b xa.

- Khong ap dung d6i v6i nhitng trudng hop dang vién thude dién khong thuc
hién theo quy dinh cta cip trén, nhu: dang vién dang bi dinh chi sinh hoat dang do
bi tam giam; dang vién bi tda an tuyén phat tir hinh thirc cai tao khong giam giir tro
1€n; va céc truong hop khéac theo quy dinh hién hanh.

III. NHIEM VU, TIEN PQ
1. Cong tac quan triét, tuyén truyén (thwe hién thuwong xuyén)

- Cac Chi b, co quan, don vi dua ndi dung trién khai 04 Tha tuc hanh chinh
cua bang trén moi truong dién tir vao chuong trinh sinh hoat chi bg, hdi nghi co
quan, doan thé dé quan triét, tuyén truyén, pho bién dén toan thé can bo, dang vién
vé muc dich, y nghia, yéu ciu va quy trinh thyc hién.

- Tang cudng huéng din dang vién nam virng thao tac str dung tng dung, ¥
thirc trach nhi€m trong quan 1y tai khoan va bao mat thong tin khi tham gia thuc
hién trén moi truong dién ta.

2. Ra soat dir liéu, chuan bi cic diéu kién bao dam (hoan thanh truwéc
ngay 10/5/2026)

- Giao Ban Xay dung Pang chu tri ra soat, cip nhat, chuan héa thong tin
dang vién, bao dam dir liéu trén phan mém quan ly dang vién day du, chinh xac,
déng bd, phuc vu viéc tao 1ap va sir dung tai khoan trén hé théng.

- Giao Vin phong Pang uy ra soat, d6i khdp, chuan hoa thong tin tai khoan
ngan hang cua cac chi by, bdo dam chinh xac dé thuc hién thu tuc thu, ndp dang
phi trén moi truong dién tur.

Té chitc huéng dan, hd tro dé bao dam 100% dang vién cai dat ing dung
1CPV-TTHC, kich hoat va st dung thanh thao tai khoan dugc cép.
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3. Thanh lap To6 hd tro ky thuit, nghiép vu cap xa (hoan thanh truéc
ngay 20/5/2026)

- Giao Vin phong Déang iy chu tri phdi hgp Ban Xay dung Pang tham muu
thanh 1ap T hd tro k§ thuat nghiép vu cp x3, thanh phan gdm:

+ Pong chi Chuyén vién Vin phong Pang ty dugc giao phu trach chuyén
ddi s6 (T6 trudng);

+ Pong chi Chuyén vién Ban Xay dung Pang duoc giao phu trach cong tac
t6 chtrc xay dung Pang;

+ Céan bd VNPT Thanh Héa phu trach dia ban;

+ T6 trudng va cac thanh vién To cong nghé sé cong dong.

T6 hd tro ¢6 nhiém vu truc tiép huong dan, ho trg cac chi bo, dang vién trong
qua trinh cai dat, st dung hé théng; kip thoi tiép nhan, x1r 1y hoac dé xuét xir 1y cac
kho khan, vueéng méc phét sinh trong qua trinh trién khai va van hanh hé théng. T
chtrc tap huan cho can b, dang vién trong céc td chirc co s& dang bang hinh thirc
phu hop.

4. Thoi gian to chire thue hién

- Thu tyc thu, ndp dang phi trén dich vu cong thuc hién tir ky dong dang phi
thang 5/2026.

- Cac thu tuc: chuyén sinh hoat dang chinh thtc, chuyén sinh hoat dang tam
thoi va 14y ¥ kién nhan xét noi cu tri ddi v6i dang vién dang cong tac thyc hién tir
ngay 01/6/2026.

IV. KINH PHI

Kinh phi thyc hién duge bd tri tir ngan sach nha nude theo quy dinh ctia phap
luat hién hanh.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Van phong Dang uy

La bd phan chu tri tham muu Ban Thuong vu Pang uy trong viée t6 chirc
trién khai thyc hién Ké hoach; Chju trach nhiém van hanh, xt 1y Tha tuc thu, ndop
dang phi va quan tri Hé thong giai quyét thi tuc hanh chinh; theo ddi tién d6 trién
khai tai cac chi bo; kip thoi tong hop tinh hinh, két qua thuc hién va nhiing kho
khan, vudng mac phat sinh dé bao cdo Ban Thuong vu Pang oy xem xét, chi dao.

2. Ban Xay dung Déang
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Chiu trach nhiém ra soat, cap nhat, chuan héa thong tin dang vién trén phﬁn
mém quan 1y co so dit liéu dang vién, bao dam dir liéu dang vién dung, du, sach,
séng, théng nhat, phuc vu hi¢u qua viéc tao 1ap, quan 1y va st dung tai khoan khi
thuc hién cac thu tuc trén moi truong dién tu.

Vén hanh, xtr 1y céac thu tuc vé chuyén sinh hoat dang chinh thuc; chuyén
sinh hoat dang tam thoi; 14y v kién nhan xét cua chi uy, chi bd noi cu tra ddi voi
dang vién dang cong tac.

3. Uy ban kiém tra Pang uy

Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan, xdy dung chuong trinh kiém tra,
giam sat chuyén dé viée to chic, trién khai thyc hién Quy dinh sé 338-QD/TW
ngay 09/7/2025 cua Ban Bi thu Trung wong Pang va viéc trién khai cac Thu tuc
hanh chinh ctia Bang.

4. Uy ban nhan dan xi

Phéi hop Ban Xay dung Dang, xay dung ké hoach tuyén truyén vé ¥ nghia,
muc dich cta viéc trién khai cac Thu tuc hanh chinh cta Dang trén cac nén tang
truyén thong do don vi quan 1y.

5. Uy ban MTTQ va cac t6 chirc chinh tri - xa hi xa

Déy manh tuyén truyén, van dong doan vién, hoi vién va Nhan dan nang cao
nhan thtrc, tham gia giam sat, hd tro viée trién khai thuc hién tha tuc hanh chinh
cua Pang tai co s0.

6. Cac chi bo va ding vién

- Bi thu chi bo tryc ti€p lanh dao, chi dao viéc trién khai tai chi bo; thyc hién
phé duyét cac ho so ctia dang vién trén hé thong theo dang quy trinh, tham quyén;
huéng dan, don dc dang vién trong chi bo cai dat, st dung ing dung va bao dam
100% dang vién thuc hién thanh thao cdc Thu tuc hanh chinh cua Pang trén méi
truong dién tir.

- Bang vién c6 trach nhiém cai dat img dung iCPV-TTHC, dang ky, kich
hoat va str dung tai khoan duoc cép; thuc hién cadc Thu tuc hanh chinh cua Pang
theo hudng dan; déng thot phai c6 tai khoan dinh danh dién tor VNelD muirc dg 2
theo quy dinh dé bao dam diéu kién thyc hién trén hé thong.

VI. CHE PQ BAO CAO

Céc chi bd tryc thudc thuc hién ché do bao cao dinh ky hang quy vé tinh
hinh, két qua trién khai thyc hién 04 Thu tuc hanh chinh ctiia Pang trén mai truong
dién ttr giri vé Van phong Pang uy dé tong hop, tham muu Ban Thudng vu Pang
tiy theo ddi, chi dao. Noi dung bao céo tap trung vao: két qua trién khai tai chi bo;
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ty 1¢ dang vién da cai dat, st dung ing dung; ) luong ho so da thuc hién trén hé
thdng; nhitng kho khan, vudéng mac phat sinh va kién nghi, dé xuat (néu co).

Ngoai ché d6 bao cao dinh ky, khi ¢ van dé phat sinh hodc yéu cau dot xuét,
cac chi bo kip thoi phan anh vé Van phong Pang uy dé dugc huéng dan, xir 1y, bao
dam viéc trién khai thuc hién théng nhét, hiéu qua.

Ban Thuong vu Pang ty x4 yéu cau cac chi bo nghiém tic trién khai. Trong
qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mac, phan anh vé Vin phong Pang ty dé tong
hop, bao cdo Ban Thuong vu Bang iy xem xét chi dao./.

Noi nhan: q T/M BAN THUONG VU

- Van phong Tinh uy (d€ bao cao), 3 RT g

- Céc ddng chi UV BCH Déng b6 x4, PHO BI THU THUONG TRUC
- Uy ban nhan dan xa,

- Uy ban MTTQ va cac t6 chte chinh tri -
xa hoi x4,

- Céc co quan tham muu, gitp viéc cua
Dbang uy,

- Cac dang bd, chi bd co sé, chi bo truc
thudc, )

- VNPT Thanh Hoéa (phoi hop), 5
- Luu Van phong Dang uy. Nguyén Ngoc Thanh
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